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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea ,,
1 2 3 4 50
1.1 Flaborat Slavnicu Roxana Jurist 03.08.2015 B D
1.2, Verificat v
1.3 Aprobat Ing. Miu-Grigorescu Manager 07.08.2015 1
Mariana

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Modalitatea reviziei | aplica prevederile
drul editiei editiei sau reviziei
editiei

4

o e e Componenta revizuita
Editial revizia in

e

oy

b
PRV

07.08.2015

07.08.2015

08.03.2021

oA

editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

, . Nume si Data
Functia . Semnaturs
prenume primirii
4 5 6 7
Director Dr. Ene Adrian i
Medical ‘
Medic Sef Dr. Vilceanu T
Marilena .
Medic Sef Dr. Cioban
Mihaela “
3, (e riment Medic Dr. Barbuta
irurgie Coordonator Severius
Generala
Bloc Operator
1
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Scopul Exem- Compartiment N Numie si Data
. " plar Functia S o
difuzarii or. prenume primirii
1 2 3 6
3.5. . 1 Compartiment
Aplicare Obstetrica
Ginecologie
Sala naster1
3.6. | Aplicare 1 Sectia Medicina | Asistent Sel
Interna
3.7. | Aplicare 1 Sectia Pediatrie | Asistent Sef’
3.8. | Aplicare 1 Compartiment Asistent
Chirurgie Medical
Generala principal
3.9. | Aplicare 1 Compartiment Asistent As. Ds
Obstetrica Medical Sorina
Ginecologie principal
3.10 1 Compartiment Asistent As. Diaconu
Aplicare ATI Medical Jeanina
principal
3.11 | Aplicare 1 Compartiment Medic Dr. R
ATI Coordonator Rz
ATIUTS
3.12 Aplicare 1 CPU Medic Sef Dr. Steres
Madalina
3.13 | Aplicare 1 RUNOS Economist Lavinia Rosca
3.14 Aplicare 1 ATAT Ing.Neagu Sef serviciu
Anda ATAT
3.13 | Informare 1 Management Manager Ing. Miu-
Grigorescu
Mariana
3.14 | Evidenta 1 Juridic Jurist Slavnicu
Roxana
3.15 | Arhivare 1 Juridic Jurist Slavnicu
Roxana
3.16 Alte - - - - -
scopuri

[N
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4. Scopul procedurii medicale

4.1. Procedura documenteaza cerintele privind legatura spitalului cu reprezentantii mass-media,caile
le acces si comunicare cu acestia.respectand dreptul cetatenilor de a fi informati

5 B{}memu de aplicare
1 Pr procedura se aplica in toate situatiile in care mass-media solicita accesul in spatiile
pitalului Orasenesc Sinaia sau informatii cu pr1v1re la activitatea spitalului.
rocedura se aplica in toate sectiile.compartimentele si birourile Spitalului Orasenesc Sinaia
6. Definitii si abrevieri:
{%,‘i i}feﬁnifii :

m

SNia

-
mdmzent de suportul sau de forma sau de modul de
, /2001)
. > la date}c personale-orice informatie cu privire la o persoana fizica
ma ( Cf.Lg.677/2001)

. ort immk datele.documentele de interes pentru securitatea

7 rilor de importanta si consecintelor care s-ar produce ca urmare a

seminarii neautorizate,trebuie sa fie protejate ( Cf.Lg.182/2002)

* iment de zm{ammma mag@x‘i omce e\ emment care poate prezenta interes pentru O parte
*
. ile medicale,serviciile comunitare si serviciile conexe actului

ie aplicare in cadrul asigurarilor sociale de sanatate, anual;
ind aprobarea Standardelor, Procedurii si metodologiei de

privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitdtilor Apkui:»ima
» Legea 371/2006 pentru modificarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public

Lol
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e Legea 182/12.04.2002 privind protectia 1

e Legea 504/17.07.2002 legea Audiovizual

e Hotarare 548/2008 privind aprobarea Stz
pentru situatii de urgenta

e Legead6/21.01.2003 — drepturile pacient

e Ordin 919/27.07.2006 privind aprobarea
stocare,prelucrare si transmitere a informa

7.2 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
e Regulamentul de organizare si functionare al Spital
e Regulamentul intern al Spitalului Orasenesc Sinaia.

[EERIE

8. Responsabilitati:
8.1 Managerul:
e Reprezinta spitalul in relatia cu mass-media
e Vadispune prin decizie numirea directorului medical.
diverse ocazii speciale sau in perioada cat mana
e Vaaproba acreditarea,la cererea institutiei de presa al 1
e Vainsoti reprezentantii mass-media pe tot parcursul vizitei

8.2 Agentul de paza :

e Va identifica reprezentantul mass-media pe baza de CI/BI
acreditarii obtinute cu acordul managerului spitalului si
va consemna prezenta acestora in Registru de vizitatori

e Vaanunta managerul/RMM cu privire la solicitarea acestora de a intra

e Nu va da acces reprezentantilor mass-media in curtea/incinta spitalului.decat in u

aprobari verbale a Managerului/RMM

e Vapune la dispozitia reprezentantilor mass-media Regulile privind ac ]
mass-media in spatiul spitalului,care vor consemna ., Am luat la cunostinta”

8.3 Este interzis oricarui salariat, exceptie Manaserul/RMM sa intre in relatie cu
reprezentantii mass media !!!

9. Definitii §i prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura medicala

9.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura medicala | Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual

2. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

4
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Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
proceduri de sistem, aprobata si difuzata
2. Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
unel editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii de sistem, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

9.2. Abrevieri ale termenilor

- ANr Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1, PO Procedura operationala

2. E Elaborare

3, v Verificare

4. A Aprobare

s, Ap. Aplicare

. Ah, Arhivare

crierea procedurii medicale

Nici un reprezentant al mass-media nu are voie sa patrunda in incinta spitalului, decat
cu acordul conducerii, in urma unei solicitari scrise sau telefonice si cu permis de

i permanent.
ului va i restrictionat si acordat doar cu avizul sefului de

j;i»;w

este asigurata de manager sau de directorul medical,

‘Chipa manageriala a spitalului se va realiza doar in urma unei

ea in cadrul spitalului este interzisa. Acest lucru se poate face
nducerii si a persoanelor implicate.
; ormatii despre un pacient,decat cu acordul acestuia sau a
il f»;ai M acev&:ma si vor fl acordate numai ziaristilor acreditati.

wd starea unul pacient,managerul/RMM va contacta seful de
mpartiment g::e;zi u a obtine date despre starea pacientului in cauza si va oferi o
scurta descriere a starii sau evolutiei starii de sanatate,cum ar fi:

v' Pacientul este in stare grava,stabil,evolutia este favorabila/nefavorabila etc

LAY
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9. In cazul aparitiei unui eveniment de interes pu
plan de urgenta care include un regim pentru mass
spitalului va decide asupra celui mai bun ample
filmari (Planul Alb)

10. Interviurile in cadrul spitalului vor fi ac
urmatoarelor reguli:

10.1 Privind drepturile copilului:

» Nuvor fi divulgate informatii cu pri
cu acordul scris al apartinatoril
» Informatiile puse la dispozitia m
imaginii publice si a vietil intime, private
» Nu for fi facute pubhce informatii cu
identificarea copilului in varsta de pana
victima unui abuz sexual,abuz tizic sau psi
infractiuni sau martor la savarsire a ace
» Nu se vor face referiri discriminatorit lz
copilului si la un eventual handicap “”é
10.2 Privind demnitatea umana si drepturile pacientil
» Declaratiile referitoare la o pemmn
fundamentale ale omului
# Informatiile cu privire la o persoana re Hi ta
detentie se vor pune la dispozitia mass-me
» Nu vor fi dezvaluite in nici un fel idemztut
privitoare la viata sexuala,cu exceptia cazu 2&
» Nu se vor face referiri discriminatorii la originea et
unei persoane precum si un eventual handicap a§ acestes
» Informatii cu privire la persoane aflate sub zsfa%:zzzz‘w\zﬁ,{év;&
privind starea de sanatate,probleme de diagno
in legatura cu boala si cu alte diverse mpte.wcium rezultatul
pune la dispozitia reprezentantilor mass-media numai cu
persoanei,sau in cazul unei persoane fara discernamant ori deced
familiei sau apartinatorilor.
11. RMM va insoti reprezentantii mass-media in cazul in care acestia dores
unui pacient,dar va permite acest lucru numai dupa ce pacientul va da acordul i
privire la intervievarea sa.
12. RMM va avea grija ca deplasarea reprezentantilor mass-media in incinta spitalului sa se
faca numai cu Legitimatia de acreditare jurnalist
13. Nerespectarea de catre RMM a confidentialitatii datelor despre un pacient si a
confidentialitatii actului medical,precum si prevederilor acestei proceduri atrage dupa sine
sanctionarea disciplinara,contraventionala sau penala,conform prevederilor legale
14. RMM nu va fi tras la raspundere in cazul unor filmari cu camera ascunsa sau a unor
interviuri inregistrate cu echipamente audio ascunse de catre reprezentantii mass-media.

e
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Pentru evenimente medicale deosebite: accidente rutiere, accidente de munca, accidente
calamitati etc.. reprezentantii mass-media vor avea acces in spital (conform procedurii de

us} p{? la Triaj / Serviciul de garda si vor fi primiti in holul Triaj.
. [nformatiile despre eveniment se vor acorda doar de Manager/RMM / medicul de la
Serviciul de ga@éaﬂ, doar dupa stabilizarea pacientilor / diagnosticare, cu acordul verbal/telefonic al

;ap*urzé @autnzuhu - acceptul pacientului sau al apartinatorilor.
1 perioada valabilitatii restrictiilor de acces determinate de pandemia Sars Cov 2,

ta vor respecta precautiunile standard la aceesul in Spitalul orasensc
ic, distantare sociala si purtarea echipamentului de protectie complet
icitarti accesului in perimetrul unitatii sanitare)

9. Responsabili de prelucrarea personalului

= toti salariatii spitalului
= Manager.director medical.medici sefi sectii,asistente sefe

* ari reprezentanti presa aprobate/ nr. total solicitari acreditari
. 1 pentru furnizare informatii pentru presa/an

)
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Spitalul Orasenesc Sinaia

Tel/fax 0244311951

e-mail : spitalsinaia@yahoo.com
Nr.INREGISTRARE.......... .

FORMULAR DE ACREDITARE JURN:

Doamnei/domnulul ... .
Calltareq ..o

Suntem onorati sa va aducem la cunostinta ca,in baza ari. ]
privind accesul la informatii de interes public,ati fost acre
Spitalului Orasenesc Sinaia

Mentionam ca,in momentul in care nu mai aveti caliiates de ... e
........................................ ,aveti obligatia de a anmunta Managerul/RM
Sinaia

Datele de contact ale purtatorului de cuvant suni:
Tel: 0724334454/0737044410
e-mail: spitalsinaia(@yahoo.com

Va multumim pentru colaborare

Cu consideratie

Manager
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10.2 Consimtamantul scris al pacientului

localitatea.......................... judetul............................. tel

o Pacient

o Grtinator
o zentant legal

Sunt de qacord cu;

ormatiilor cu privire la:
: de sanatate
anatafe a persoanel pe care o reprezint

; ale sau de alta natura
@ internat
nternata persoana pe care o reprezint

3. ‘e ca sau intervievarea cu privire la starea de sanatate si difuzarea
i ] ‘ wceasta cale:

are o reprezint

Semnatura
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12. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul precedurii medicale
procedurii
medicale

Coperta

1. Lista responsabililor cu elaborarea, veri
dupa caz, a reviziei In cadrul edifiel prox

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrui «

3. Lista cuprizdnd persoanele la care se

revizia din cadrul editiei procedurii medica

Scopul procedurii medicale

Domeniul de aplicare a procedurii medical

-
Documentele de referinta aplicabile activitatii pre

Descrierea procedurii medicale

4
5
6
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizaii in proc
8
9

Responsabilitati si rdspunderi in derularea activ

10. Anexe, Inregistréari, arhivari
11. Indicatori
12. Cuprins




